STUDIEGUIDE

Till fortroendevalda

Lar dig mer om foreningsdret, styrelsens arbete och olika roller och drsmotet.




Foreningsaret - Vad ingar i det?

Foreningens arshjul

De flesta foreningar foljer ett forutbestdmt monster under aret och foreningens érshjul startar med ett arsmote eller
en stimma som en del foreningar kallar det. P4 drsmotet ér alla medlemmar vdlkomna. Genom att skapa en dverblick
och skapa en forteckning dver foreningséret kan det bli enklare for styrelsen att planera och genomfora aktiviteter.

Foreningens styrelse

Styrelsen &r den grupp som mellan &rsmdtena som ska se till att besluten blir verkstillda.

Styrelsen arbetar p& uppdrag av medlemmarna och rapporterar tillbaka till dem pa foreningens arsméte.

Under aret halls dérfor styrelsemoten dér styrelsen tréffas for att leda, planera och organisera foreningens arbete.

Aktiviteter under aret

Under foreningséret pagar sjalvklart &ven massor av olika medlemsaktiviteter beroende pa vad man beslutat inom
foreningen. Det kan vara cafékvillar, inbjudna foreldsare, anhdriggrupper eller att man tillsammans skriver till be-
slutsfattare i sin kommun for att forsoka paverka till det béttre.
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Arsmotet och dess dokument

Arsmotet r foreningens viktigaste mote dér de dvergripande besluten fattas

Det ar vanligt att arsmdtet beskrivs som foreningens hdgst beslutande organ och styrelsen maste paborja sina forbere-
delser i god tid for detta genom att sammanstélla arsmoétesdokumenten som ar:

verksamhetsberittelse, ekonomisk berittelse, verksamhetsplan, budget, motioner frin medlemmar och
valberedningens forslag.

Se filmen om foreningsaret! Du hittar den under "Lokalt” pa attention.se

Fragor att prata om i foreningen
Hur ser det ut i er forening? Vem/vilka har koll pa drsmotesdokumenten?
Kan ni vara fler som hjélps &t?



Vilka roller finns i styrelsen?

Ordforande

Ordforanden leder foreningens och styrelsens arbete och &r ansiktet utat. Han/hon sammankallar till méten, sam-
ordnar foreningens olika roller, samt &r firmatecknare.

Sekreterare

Sekreteraren skriver styrelsens protokoll och ser till s& de blir justerade och arkiverade. Det &r sekreterarens uppgift
att ocksa se till sa att alla far tillgédng till dokumenten. Det &r oftast ocksa sekreteraren som infor arsmotet skriver
verksamhetsplan och verksamhetsberéttelse

Kassor

Kassoren skdter ekonomi och bokforing, men dr inte ensamt ansvarig for foreningens ekonomi. Ekonomin ar hela
styrelsens ansvar. Kassoren leder budgetarbetet och rapporterar kontinuerligt det ekonomiska léget till styrelsen. Han/
hon tar alla kontakter med bank och skattemyndigheter och é&r tillsammans med ordféranden firmatecknare.

Suppleant
En aktiv suppleant &r alltid nérvarande pa moten, men far bara rostriatt om négon av de ordinarie uteblir. Det kan ock-
sé ibland finnas en passiv suppleant, som enbart kallas in om styrelsen inte ar fulltalig

Adjungerad styrelsemedlem
En adjungerad styrelsemedlem 4r en person med specialkunskaper som kan komma styrelsen till nytta. Han/hon har
enbart forslagsritt och inte rostrétt i styrelsen.

En styrelse leder féreningens verksamhet mellan drsmdtena och styrelsemétena ér navet for samordning,
beslut och uppfoljning. Styrelsen verkstiller beslut savil arsmoten som foreningsmoten och arbetar pa upp-
drag av medlemmarna samt rapporterar tillbaka och redovisar pa drsmotet. Styrelsen kallar dven till &rsmote
och skapar drsmoteshandlingar. Foreningens 16pande arbete dr ocksa styrelsens ansvar, liksom bokforingen
och ekonomin.

Men det dr inte styrelsens uppdrag att gora allt! En bra idé ar istéllet att skapa arbetsgrupper och kommitté-
er som leds av medlemmarna for att genomfora aktiviteter o liknade.

Se filmerna om styrelsens arbete! Du hittar dem under "Lokalt” pa attention.se

Fragor att prata om i foreningen )

Ar alla uppgifter tydligt fordelade i din forening? Ar det sdhér ni redan jobbar i er férening?
Har ni samma uppfattning om foreningsarbetet eller dr det ndgot som skiljer sig at? Och om sa
ar fallet vad behover ni gora at det?



Arsmotet - Varfor finns det?

Om arsmotet

I varje forening finns det stadgar -alltsa era regler. Dér star det att ni skall halla ett arsmote varje ar och hur det skall
gé till. Alla medlemmar har lika stor rétt att vara med, tycka till och bestimma vad som skall hdnda i féreningen - det
4r det som gor det demokratiskt. Arsmétet dr ocksa lite som foreningens fodelsedagskalas, dér alla medlemmar far
chans att ses, fika och fira &ret som gétt — Hurra vad bra vi &r!

Sa har gar ett arsmote till

I stadgarna stér det vad ni méste ta upp under métet, det blir er dagordning. Alltsa en lista med punkter som ni skall
gé igenom under métet. Olika foreningar kan ha olika punkter som ska gas igenom, men de vanligaste gar att dela in i
foljande fyra olika delar:

Del 1, Formalia
Det dr motespunkter som handlar om sjélva motet, tex vilka som skall leda métet och att dppna och avsluta motet
De hir punkterna brukar ga ganska snabbt

Del 2, Det senaste aret
Det dr motespunkter som sammanfattar aret som gatt. Ni gar igenom vad foreningen gjort i verksamhetsberittelsen,
och kollar vad ni lagt ni lagt pengar pa och hur ekonomin ser ut i bokslutet.

Del 3, Det nya aret

Dir finns punkter som handlar om att planera saker infor &ret som kommer. Om det finns forslag pé att éndra
nagonting i féreningen som tex att borja med en ny aktivitet, starta en arbetsgrupp som ska arbeta med fragor
géllande skolan i er kommun -da tar ni upp det hér. Ni bestdmmer er for en verksamhetsplan med idéer pa vad ni vill
gora under det nya aret och en budget som visar vad ni vill lagga era pengar pa.

Del 4, Val
Har viljer ni personer till de olika uppdragen i foreningen, tex styrelse, valberedning och revisor.

Styrelsens roll
Styrelsen ér vald av medlemmarna att leda foreningen under aret och deras uppdrag ér att se till att det som bestdms
pa arsmotet blir verklighet. De brukar dven planera och forbereda arsmétet

Valberedningens roll

Valberedningens uppgift ar att foresla personer till de olika rollerna i foreningarna pa arsmotet. Infor arsmotet har de
fragat personer som de tror skulle kunna gora ett bra jobb om de vill vara med. En del kanske &ven kan ténka sig att
fortsétta sitt uppdrag, och da foreslas att viljas om. Men en forening maste inte ha en valberedning, utan ni kan ta
fram fOrslag pa personer nér ni ar pa plats vid arsmotet.

Revisorns roll

Revisorn kollar att styrelsen skott sitt uppdrag och kolla pa foreningens ekonomi. Revisorn skriver sen en revisions-
beréttelse om detta och forslar om styrelsen ska fa ansvarsfrihet eller inte. Att ge styrelsen ansvarsfrihet innebér unge-
fér att styrelsen far godként for sitt &r. Om revisorn inte skulle foreslé ansvarsfrihet handlar det oftast om att styrelsen
gjort ndgot allvarligt fel, tex begétt ett brott.

Ovriga roller pa arsmotet

Forutom styrelse, valberedning och revisor sé finns det pa drsmotet dven en motesordforande, motessekreterare och
en justerare. Motesordforande viljs i borjan av arsmotet och det dr den personen som leder métet och ser till att alla
som vill far prata. Ni viljer ocksé en motessekreterare som skriver ner vilka beslut ni tar under métet i ett protokoll
De hir tva personerna behdver inte vara medlemmar i foreningen utan kan vara nagra andra personer. I borjan av
motet vdljer ni ocksa en justerare. En justerares uppgift ar att ldsa igenom protokollet efterat och se till att allt stdm-
mer med vad som faktiskt sas.

0 S .
Arsmotet ar demokratiskt

For att bestimma saker pd motet behdver ni rosta. Arsmétet ir demokratiskt, s en medlem &r lika med en rost.

Det finns olika sétt att rosta pa under ett mote, men det vanligaste séttet & med just rosten. Ni svarar alltid med “ja”
pa fragorna, aldrig ’nej” och darfor maste motesordforanden ha tva alternativ att ta stillning till tex vilka som vill
starta en arbetsgrupp, och vilka som INTE vill starta en arbetsgrupp. Oftast ar det létt att hora vilket forslag som fér
flest roster. Men ibland &r det inte lika létt och d& kan arsmoétet behdva rosta med handen istillet. Vem som helst pa



motet kan foresla att ni ska rosta med handen for att det skall bli tydligt. Da gor man om omrdstningen och réknar
hénderna i varje forslag. Ett annat sétt att rosta pa, dr med papper och penna. Da skriver alla ner sin rost pé lappar is-
téllet Lapparna samlas sedan i och rdknas. Detta sdtt kan vara bra om det kénns jobbigt att visa vad man rostar pa som
tex nér personer skall viljas till styrelsen.

Ett d&rsmote fungerar ungefar pé det hér séttet dven 1 foretag, organisationer och politiska partier och kallas dér ibland
stimma eller kongress. Dérfor har ni stor nytta av det ni lir dr under arsmoétet i manga andra sammanhang.

Se filmen om hur arsmotet gar till! Du hittar den under "Lokalt” pa attention.se

Fragor att prata om i foreningen
Har ni arbetat ungefér sa har med arsmotet? Fattar ni alla era beslut demo-
kratiskt?



