Instruktion for utskick i Arc member om ni har en fardig PDF att bifoga
For er som tycker det ar krangligt att jobba med drag and drop och hellre bara vill bifoga en PDF-

inbjudan kommer har en enklare instruktion.

1. Klicka pa utskick i toppmenyn och valj sedan Personliga mallar i vanstermenyn
2. Klicka pa pennsymbolen fér mallen Standardmall

LQ _@ Standardmall Skriv rubrik har 2023-10-12 11:06 Jennifer Blomkvist

3. Skriv din rubrik i amnesraden

Amnesrad

Skriv rubrik har

4. \/élj er mejladress i avsandarfaltet och dubbelklicka pa rutan dar det star Skriv text har
och skriv nagra rader och avsluta med info - fér mer information se bifogad PDF

5. Klicka sedan pa bla knapp med text Spara och ga vidare

6. |faltet Skicka som valjer du hur utskicket ska ga i vag, t ex med e-post. Sedan klickar du
pa bladdra och bifogar den PDF du gjort.
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7. Nu ska du lagga till medlemmarnas adresser - klicka pa bla knapp med text Lagg till
interna mottagare.



8. Valj din forening i faltet for grupp och klicka sedan pa>> fler sokkriterier

9. | kolumn 3 klickar du i aktivt i faltet medlemsstatus och trycker sedan pa Sok
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10. Nu far du fram alla medlemmar som har ett aktivt betalt medlemskap. Klicka pa bla
knapp med text Anvand aktuellt urval. Arc Member sorterar nu bort de utan en
fungerande e-postadress. Tryck sedan pa skicka

Mottagare @
Namn E-post Brev Ej mottagande Efter modifiering
@ Urval 90 0 38 38
Summa: 90 0 38

Du kan modifiera ditt urval av mottagare utifran deras relationer:

Modifiera ditt urval utifran relationer: ‘ Vilj alternativ... $ ‘

Lagg till interna mottagare Lagag till interna mottagare (Organisation)

Lagg till externa e-postmottagare

Tibata =



